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                                  Анкета кандидата

Тел. /факс 230 50 46, 230 13 28
I. Биографические сведения.

	1.1. Фамилия
	

	Имя
	
	Отчество
	

	1.2. Прописка
	
	

	1.3. Место жительства
	

	Район города
	
	Способы связи (тел.)

Возраст (лет)
	

	1.4. Дата рождения
	
	
	

	1.5. Семейное положение

1.6. Наличие детей (год рождения)
	
	Женат (Замужем)
	
	Холост (Не замужем)      Другое
	
	

	
	
	


1.7. Сведения о семье
	Ваша семья
	Супруг(а)
	Отец
	Мать
	Братья, сестры

	Ф.И.О.
	
	
	
	

	Образование
	
	
	
	

	Профессия
	
	
	
	

	Место работы
	
	
	
	

	Должность
	
	
	
	


II. Профессиональные сведения.

	2.1. Образование: 

2.1.1. Учебное заведение: Год поступления:
Факультет, отделение:
	
	Высшее
	
	Среднее специальное
	
	Среднее техническое
	
	Среднее

	
	

	
	
	Год окончания:
	
	Курс (для тех, кто учится)
	

	
	

	Специальность (квалификация):
	

	2.1.2. Учебное заведение:
Год поступления:
Факультет, отделение:
	

	
	
	Год окончания:
	
	Курс (для тех, кто учится)
	

	
	

	Специальность (квалификация):
	


2.2. Дополнительное образование (курсы, семинары, стажировки, тренинги):

	2.2.1. Учебное заведение
	

	

	                       Год обучения:          Полученная специальность:
2.2.2. Учебное заведение
	
	Срок обучения:
	

	
	

	
	

	

	                       Год обучения:

Полученная специальность:
	
	Срок обучения:
	

	
	

	2.3. Наличие и категория водительских прав
	
	Опыт вождения
	


2.4. Степень владения компьютерными программами (офисные, бухгалтерские приложения, языки программирования и т.д.):
	
	Версия
	Отлично
	Хорошо
	Удовлетв.

	МS Office
	
	
	
	

	INTERNET
	
	
	
	

	1С: БУХГАЛТЕРИЯ
	
	
	
	

	Консультант Плюс
	
	
	
	

	Бизнес Инфо
	
	
	
	

	EDeclaration
	
	
	
	

	Программа персонифицированного учета
	
	
	
	

	Другие программы:
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


III. Сведения о последних местах работы.
3.1. Последнее место работы:

	Наименование предприятия:
	

	Вид деятельности предприятия:

Местонахождение предприятия:
	

	
	
	Тел.
	

	Период работы:         с 
	
	по
	
	

	Ваша должность:
	

	Ваши служебные обязанности:
	

	

	

	

	Ваш оклад перед увольнением:
	

	Причина ухода:
	


Были ли нарушения трудового законодательства со стороны работодателя (задержка з/платы и т.д.)? 

	

	


Кто из этого предприятия может дать Вам рекомендации?

	           Должность:
	

	           Фамилия, имя, отчество:
	

	           Телефон:
	

	Срок, который Вам нужен для увольнения
	


3.2. Предпоследнее место работы:
	Наименование предприятия:
	

	Вид деятельности предприятия:

Местонахождение предприятия:
	

	
	
	Тел.
	

	Период работы:         с 
	
	по
	
	

	Ваша должность:
	

	Ваши служебные обязанности:
	

	

	

	

	Ваш оклад перед увольнением:
	

	Причина ухода:
	


Были ли нарушения трудового законодательства со стороны работодателя (задержка з/платы и т.д.)? 

	

	


Кто из этого предприятия может дать Вам рекомендации?

	           Должность:
	

	           Фамилия, имя, отчество:
	

	           Телефон:
	


IV. Сведения о работе.                                                         
	4.1. Предпочтительная должность (работа):
	


4.2. Какую заработную плату Вы желали бы получать на новом месте работы?

	                                           во время испытательного срока:
                                                    во время основной работы:
	от

	
	от

	4.3. Вид работы:
	
	постоянная
	
	 временная
	
	 совместительство
	
	 неполный рабочий день

	                          другое:
	


4.4. Какими дополнительными знаниями, специфичными для Вашей работы или полученными самостоятельно, Вы обладаете?

	

	

	

	4.5. Какую работу Вы предпочитаете?
	
	в коллективе
	
	одиночная
	
	под руководством

	
	 руководство коллективом
	
	самостоятельно принимать решение


4.6. Дополнительная  информация, которую  Вы  считаете  необходимым  указать (Ваши сильные стороны (не менее двух) как личности, как специалиста; увлечения и др., а также Ваши слабые стороны (не менее двух))
	


	

	

	

	4.7. Даете  ли  Вы  нашей организации  право  на  проверку  информации,  предоставленной   в  данной 

	анкете?
	
	Да
	
	Нет

	4.8. Когда Вы могли бы приступить к работе в новой должности?
	


                                                                                                                     Подпись кандидата____________________









